KNIHOVNi RAD
Obecni knihovny ve Stfibrné Skalici

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny ve Stiibrné Skalici, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim ¢.j. OZ 65/02 ze dne 17.9.2002 a podle § 4, odst. 7 zdkona &.
257/2001 Sb. (knihovni zakon), vyddvam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zfizena za (i¢elem poskytovat rovnym zptisobem viem ob&aniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

CL2

Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivateliim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby

b) meziknihovni sluzby

¢) informaéni sluzby:
* informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
» informace z oblasti vefejné spravy,
» Gstni informace bibliografického a faktografického charakteru,
* piistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna je oprdvnéna pozadovat za poskytovani sluZeb thradu jen do vyse skuteéné
vynaloZenych nékladl (na za administrativni ikony spojené s registraci uZivateli).
Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zik. &.
257/2001 Sb., knihovniho zdkona, tzn. Ze uhradu za né mize pozadovat jen do vyse
skute¢né vynalozenych néakladii).

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Gétovéany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informaé&nich sluzeb

CL3
Registrace uZzivatele
. Registrovanym uzivatelem knihovny se muZe stat kazda fyzicka nebo pravnickd osoba
vydanim priikazu uZivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladi uzivatele.

Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlisté, datum narozeni, emailovou adresu, telefonni spojeni.

Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zékladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

. Osobni Gidaje uZivatelt bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich tdaji (EU) 2016/679. Prohlaseni o zpracovani osobnich udaju je
ptilohou tohoto KR.

CL 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mtze byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpusobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Uzivateli je zakdzéano restartovat po¢ita¢, ménit nastaveni, kopirovat a distribuovat
¢asti operaéniho systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel mZe kopirovat na formatovana pfenosna média informace ziskané z
internetu, databéazi a elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji
licenéni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz potitace, déle je uzivatel



plné odpovédny za skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky vetné Skod zpiisobenych jim zanesenymi poéitacovymi viry.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon €. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakonl (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.

IIL. Vypiijeni Fad
CL6
Zp¥istupinované knihovni dokumenty

Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych souborti.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynii NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijcovani

Mimo knihovnu si miiZe uzivatel ptijéit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
¢) jejichz pijéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pedpisy (poruseni
autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vyptijceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypiijéni sluzby s podminkou vyptijcky v pouze v prostorach knihovny.

ClL8
Postupy p¥i pujéovani

. Pied pievzetim vyplijcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
viechny zidvady a ovéfit si zapis zdvad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypiijéniho systému.

Uzivatel miZe pozadat Gstné nebo pisemné o rezervaci dokumentu. Jakmile bude
publikace vracena, uvédomi knihovna Zadatele o moZnosti vyzvednuti publikace.



1.

CL9
Vypiijéni Thiity

Vypijéni lhita pro pujé¢ovani mimo knihovnu je 60 dni. Neni-li vypGjéend publikace
rezervovana jinym ¢tenafem, muze byt tato lhiita nejvice 2x prodlouzena. Knihovnikem e-
mailem, telefonicky nebo osobné nebo ¢tendfem osobné pomoci svého konta v on-line
katalogu nasi knihovny.

Knihovna je opravnéna v odliivodnénych pfipadech stanovit krat3i vyptjéni lhiitu pfipadné
zadat vraceni pujéeného dokumentu pied uplynutim vypijéni lhaty.

CL. 10
Vraceni vypujéeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vritit vypij¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypijéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit
knihovné néklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztraté
dokumentu.

2. Je zakazano zpracovavat text vyptjceného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpsobem do vypujéeného
dokumentu zasahovat.

ClL 11

Priva a povinnosti uZivateli pro ptijéovani mimo knihovnu

1. Pro ptijéovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob¢anského zékoniku o ptijovani
véei.

2. Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vypujéeno zpravidla nejvy3e 10 dokumentt.

3. Uzivatel nesmi vypiijéeny dokument ptjéovat dalsim osobam. Ruci za n€j po celou
dobu vyptijcky.

4. Uzivatel ru¢i za vypljéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce
zaznam.

5. lJestlize uzivatel nevrati piij¢eny dokument ve stanovené lhité, (¢tuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti pijé¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymahani pajéeného dokumentu pravni cestou Gétuje knihovna
manipulaéni poplatek jako néhradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

7. Do vypofadani pohledavek mé knihovna préavo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.



IV. Postihy nedodrZzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL 12
Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

. O zptisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mtze pozadovat nahradu $kody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni mozné nebo G¢elné, mize knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢éni ndhradu. Finanéni ndhradu
stanovuje knihovna. Viz. piiloha.

. Uzivatel je povinen hradit i vSechny néaklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyfe3eni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

CL. 13

Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu Fadu

. Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypijc¢ni lhiity. Piipadé-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjcni
den.

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezdvisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentti. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz
posledni je doporuc¢eny dopis obecniho Gfadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

. Ztrata priikazu uzivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se u¢tuje manipulaéni poplatek.

Cl. 14
Ndhrada vieobecnych Skod

. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zadé-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

. Za 8kody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych pfedpis.
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Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou sougasti KR jsou pfilohy

Rusi se Knihovni fad ze dne 1.1.2015
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

V. Zavéreéna ustanoveni

VL. PFilohy Knihovniho Fadu

Cenik placenych sluzeb a poplatkii Obecni knihovny ve Stiibrné Skalici.

2. Prohlaeni o zpracovéani osobnich tdajii je pfilohou tohoto KR.
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